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PREAMBULO

Compete a Camara Municipal, no @mbito da organizacdo e funcionamento dos seus servicos e
no da gestao corrente, aceitar doacdes, legados e herancas a beneficio de inventario (art® 64°
n® 1 h) da Lei n® 169/99, de 18 de Setembro na redac¢éo da Lei n°® 5-A/2002 de 11 de Janeiro).
Sendo a BMFC um organismo publico, todo o apoio fornecido, por parte de particulares ou
entidades em nome colectivo, € bem-vindo. Neste apoio incluem-se doagbes e legados de
documentacao que possam enriqguecer a coleccdo da BMFC e participar para a satisfacdo dos
seus utilizadores. Com vista a agilizar as ofertas de documentos que surjam é criada a
presente norma, presidindo a aceitacdo das doacdes e legados critérios de qualidade e

adequacao as necessidades e condicdes locais.

Capitulo |
DEFINICAO E AMBITO DE APLICACAO

1. A presente norma transitéria reguladora aplica-se aos procedimentos inerentes a integracao

de doacdes, legados e herancas a beneficio de inventario na colec¢do da BMFC.

2. Entende-se por doacéo toda a oferta espontanea de documentacdo a BMFC, levada a cabo

por particulares ou entidades em nome colectivo.

3. Entende-se por legado toda a oferta de documentacdo & BMFC, que decorra de um

testamento.

4. Doravante os pedidos para a integracdo de doacgles, legados e herancas a beneficio de

inventario serdo genericamente referidos como ofertas.

Capitulo Il
INTEGRAQAO DE OFERTAS NA BMFC

1. As ofertas propostas para integracdo na BMFC poderéo ser integradas na sua colec¢éo ou
encaminhados para outras instituicbes, permitindo assim que materiais especificos das
Bibliotecas Publicas sejam postos a disposi¢cdo dos utilizadores que, por qualquer razéo, nao
possam usar 0S Servicos e os materiais correntes como, por exemplo, minorias linguisticas,

pessoas com deficiéncias, hospitalizados, reclusos ou outros.
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2. A integracéo das ofertas serd analisada tendo em consideracao as orienta¢des existentes na

politica de desenvolvimento das colec¢des da BMFC.

3. Em caso de indeferimento da aceitacdo da integracdo serdo sugeridas outras entidades que,

pela sua especificidade, possam beneficiar da oferta em causa.

4. Desta decisdo serd notificado o proponente, conforme descrito no Capitulo Il —

Procedimentos.

Capitulo Il
PROCEDIMENTOS

1. Qualquer intengéo de oferta a BMFC manifestada por um particular ou instituicdo devera ser
apresentada no formulario “Proposta de Doagédo | Legado” (Anexo 1), disponivel localmente e
no sitio da BMFC.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, poderdo ser aceites ofertas enviadas a BMFC

por outras vias.
3. O formulario pode ser remetido a BMFC por qualquer das seguintes vias:

a) Presencialmente

b) Correio: Biblioteca Municipal Ferreira de Castro, Rua General Humberto Delgado, 4720-254
Oliveira de Azeméis;

¢) Fax: 256 607 178;

d) Correio electrénico: biblioteca@cm-oaz.pt

4. A BMFC recepciona a declaracdo do proponente, exprimindo a vontade séria e definitiva de

efectuar a oferta, indicando os elementos essenciais e especificos da mesma.

5. Os dados pessoais recolhidos no formulario tém uma finalidade meramente contratual, ndo

podendo ser posteriormente tratados de forma incompativel com esta finalidade.

6. Ao proponente serd entregue copia da proposta feita e um exemplar da Norma Transitéria

Reguladora — Doacges e Legados, quando aplicavel.
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7. A BMFC analisara a proposta e, de acordo com os principios consignados no Manifesto da
UNESCO sobre Bibliotecas Publicas e objectivos estratégicos do servico, prestara informacéo
técnica para fundamento a recusa ou a aceitacdo com integracdo ou encaminhamento da
manifesta oferta. A informacédo técnica devera conter elementos que confirmem a qualidade e a

adequacdao das ofertas.

8. A proposta de oferta sera submetida a reunido de Camara pelo Presidente da Céamara
Municipal ou Vereador com competéncia delegada, acompanhada de informacgédo técnica da

Bibliotecaria responsavel.

9. Ao abrigo da alinea h) n° 1 do artigo 64° da Lei n°® 169/99 de 18 de Setembro na redaccao da
Lei 5-A/2002 de 11 de Janeiro, a Camara analisa e delibera sobre a aceitacdo ou recusa das

ofertas.

10. Da deliberagédo tomada pela Camara Municipal ser4 o proponente notificado para que

proceda ou ndo a respectiva entrega dos bens constantes da proposta de oferta.

a) No caso de decisdo de aceitacdo da oferta sem integracdo na BMFC e com
encaminhamento para outras instituicbes, constard da notificacdo ao proponente o direito de

prondncia quanto a sua concordancia ou nao.

b) No caso previsto no ponto anterior, a notificacdo sera feita de acordo com os artigos 66°

alinea a), 101°, 71°n.° 1 e 72° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

11. Caso a BMFC verifigue ser necessario analisar a oferta para prestar informacado técnica,
podera solicitar ao proponente a entrega de alguns documentos previamente a decisdo da

Cémara.

12. O proponente, depois da notificagdo, tera de recolher os exemplares disponibilizados no
prazo constante da notificacdo, presumindo-se que, findo esse prazo e nada dizendo, concorda
com a deliberacéo da Camara Municipal.

13. Formalizada a oferta, esta torna-se propriedade da BMFC.

Capitulo IV
TRANSPORTE E RECEPCAO
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1. Salvo acordo em contrario, o transporte das ofertas assim como eventuais encargos, é da

responsabilidade do proponente.

2. No momento da entrega dos documentos sera assinado o documento Termo de Entrega

(Anexo 1) e fornecida cépia ao proponente.

Capitulo V
INCLUSAO NA COLECCAO

1. Apenas as ofertas a incluir na colec¢cdo da BMFC seréo objecto de tratamento técnico.

2. Nos registos informaticos da oferta a incluir na coleccdo da BMFC sera aposta indicagéo de

proveniéncia para além da indicagao “Oferta”.

3. Em caso de acordo em contrario, a oferta a incluir na colec¢cdo da BMFC é integrada e

disponibilizada sem qualquer indicacdo de proveniéncia, excepto a indicagdo “Oferta”.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS

Entrada em vigor
A presente norma entra em vigor no dia seguinte a sua publica¢éo no Boletim Municipal.

Casos omissos

Os casos omissos ou duvidas de interpretacdo e/ou funcionamento serdo resolvidos, em
primeira instancia, pela Bibliotecaria responsavel e, em segunda instancia, recorrendo as
normas do Cédigo de Procedimento Administrativo, supletivamente aplicadas pelo Presidente
da Céamara Municipal de Oliveira de Azeméis, com parecer técnico da Bibliotecaria

responsavel.
Alteracbes

1. A presente norma transitoria reguladora podem ser sugeridas alteracdes pela Bibliotecaria
responsavel, sempre que tal se considere necessario e visando uma melhor adequacdo das
respectivas normas a experiéncia diaria na persecucdo de um servico de qualidade, sendo
consideradas validas ap0s aprovacao pela Camara Municipal.
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Revisdo
1. A presente norma transitéria reguladora e normas anexas deverdo ser revistas no final de
dois anos a contar da data da sua entrada em vigor, de modo a proceder a adaptacdes que se

revelem pertinentes para o correcto funcionamento da BMFC e adoptarem a forma definitiva de

regulamento.

Oliveira de Azeméis, de de 2007

O Presidente da Camara Municipal

(Apio Claudio do Carmo Assuncio)
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anexo |

formulario - proposta de doacéo | legado
Eu, (nome do proponente),
portador do B.. n° emitido no arquivo de
em / / , contribuinte
fiscal n° , proponho doar | doar (riscar o

que ndo interessa) a Biblioteca Municipal Ferreira de Castro, 0s seguintes

documentos:

Declaro que tomei conhecimento da Norma Transitéria Reguladora - Doacdes e

Legados e que a aceito na integra.
Declaro também que * aceito que a minha identificagdo conste no registo
dos documentos por mim doados | legados (riscar 0 que néo interessa), caso

esta proposta seja aceite.

Oliveira de Azeméis, de de 20

O PROPONENTE

! Se n&o aceitar, tera de colocar “N&o”
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anexo |l
termo de entrega de doacéo | legado

Eu, '
abaixo-assinado, funcionario do Municipio de Oliveira de Azeméis, na categoria
de , declaro que recebi de

, em Dboas

condicOes, a relacdo de bens que se junta na listagem anexa, referente a sua
proposta de oferta.

Oliveira de Azeméis, de de 200

O FUNCIONARIO

O PROPONENTE
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