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PREAMBULO

A Biblioteca Municipal Ferreira de Castro integra-se na Rede Nacional de Bibliotecas Publicas.
Resulta do Contrato-Programa celebrado entre o0 MC|DGLB (Ministério da Cultura | Direccdo
Geral do Livro e das Bibliotecas) e a Camara Municipal de Oliveira de Azeméis.

O seu pleno funcionamento implica a determinacdo da sua natureza e especificidade funcional
enquanto servigco e equipamento municipal; a definicdo da sua missdo e objectivos gerais; 0
estabelecimento das suas estratégias de accdo fundamentais bem como as suas regras de
utilizacéo.

Trés eixos determinam o seu caracter: a insercdo municipal, a integracdo nacional na Rede
Nacional de Bibliotecas Publicas e a promoc¢ao dos principios universalistas consagrados pela
UNESCO no Manifesto para as Bibliotecas Publicas, cujas finalidades e estratégias a Biblioteca

Municipal Ferreira de Castro pretende concretizar.

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Ambito

1. A presente norma transitéria reguladora tem por finalidade estabelecer as normas gerais de
funcionamento publico da Biblioteca Municipal Ferreira de Castro (doravante referida como
BMFC), bem como dos polos que vierem a constituir a Rede Municipal de Leitura Publica de
Oliveira de Azeméis.

2. Para além das normas gerais enunciadas deverdo ser consultadas as normas reguladoras

anexas a esta.

Artigo 2°

Insercéo organica

A BMFC esté integrada na Divisdo Cultural, enquadrada no Departamento de Desenvolvimento

Local da Camara Municipal de Oliveira de Azeméis.

Artigo 3°

Misséo e objectivos
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1. A BMFC assume como missdo a promocédo da educacao, da cultura, da informacao e do
lazer em torno do livro e da leitura, de modo tendencialmente gratuito e universal, de acordo

com os principios consignados pelo Manifesto da UNESCO sobre Bibliotecas Publicas.
2. S&o seus objectivos gerais:

a) Ser uma biblioteca de leitura publica, respeitando os principios que levaram a criagdo da
Rede Nacional de Leitura Publica.

b) Respeitar e cumprir os principios do Manifesto da UNESCO sobre Bibliotecas Publicas.

c) Proporcionar o livre acesso a cultura e a informacdo a todos o0s municipes,
independentemente da idade, sexo, raca, lingua, condicdo fisica, conviccBes politicas e
religiosas.

d) Criar condi¢bes para a fruicdo da criagéo literaria, cientifica e artistica e para o estimulo do
espirito critico-reflexivo do individuo, proporcionando o debate entre os municipes.

e) Facultar o acesso da populacéo do Municipio a multiplos suportes de informagao impressos,
audiovisuais, multimédia e electrénicos, que contemplem todas as areas do saber, da
actividade literaria e artistica, assim como a fontes de informacdo diversas, através de
coleccbes devidamente organizadas, regularmente ampliadas e actualizadas segundo critérios
generalistas que visam satisfazer o maior leque possivel de publicos.

f) Adquirir, organizar e disponibilizar coleccdes de modo a dar resposta as necessidades de
informacéo, educacgdo, cultura e lazer, contribuindo para a descentralizacdo dos servicos de
leitura publica no espago concelhio.

g) Criar poélos da Biblioteca Municipal noutras localidades do concelho que tal o justifiquem,
contribuindo para a constituicdo da rede local de leitura puablica.

h) Conservar, valorizar, divulgar e promover o acesso da populacdo ao patriménio cultural da
regido, através da criacdo de um Fundo Local, contribuindo para reforcar e estimular a
identidade cultural do Concelho.

i) Criar, estimular e fomentar o gosto pela leitura em todas as idades, através da promocao de
actividades de animacao do livro e da leitura e extenséo cultural, contribuindo para a ocupacéo
dos tempos livres da populacdo do concelho.

i) Erradicar o analfabetismo funcional e promover o combate as novas formas de iliteracia,

facultando os meios funcionais de acesso a Sociedade do Conhecimento.

3. A BMFC encetarad todos os esforcos para garantir o cumprimento da sua missdo e

objectivos, nos quais se incluem, mas néo se limitam a:
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a) Criar e fortalecer os habitos de leitura nas criancas desde a primeira infancia;

b) Apoiar a educacao individual e a auto formacédo, assim como a educacédo formal a todos os
niveis;

¢) Assegurar a cada pessoa 0s meios para evoluir de forma criativa;

d) Estimular a imaginacéo e criatividade das criancas e dos jovens;

e) Promover o conhecimento sobre a heranga cultural, o aprego pelas artes e pelas realizacdes
e inovacdes cientificas;

f) Possibilitar 0 acesso a todas as formas de expresséo cultural, das artes e do espectaculo;

g) Fomentar o dialogo intercultural e a diversidade cultural;

h) Apoiar a tradicao oral;

i) Assegurar 0 acesso dos cidaddos a todos os tipos de informacéo da comunidade local;

j) Proporcionar servigos de informacao adequados as empresas locais, associagfes e grupos
de interesse;

k) Facilitar o desenvolvimento da capacidade de utilizar a informacéo e a informética;

I) Apoiar, participar e, se necessario, criar programas e actividades de alfabetizacéo para os

diferentes grupos etarios.

Artigo 4°

Actividades
1. De modo a concretizar a misséo e os objectivos definidos no artigo 3°, a BMFC propde-se:

a) Gerir com eficacia a coleccéo e recursos, de modo a disponibilizar servigos eficientes e de
qualidade e a satisfazer as necessidades e os gostos dos diversos leitores.

b) Actualizar regularmente as coleccdes, de forma a evitar que a informacédo e os suportes de
informacao se tornem obsoletos e garantir 0 seu continuo enriquecimento e renovacao.

¢) Garantir, de modo adequado e permanente, a organiza¢ao técnica das suas colec¢des.

d) Promover a realizacdo de diversas actividades de animacéo do livro e da leitura e extenséo
cultural, nomeadamente exposi¢des, coloquios, encontros, conferéncias, sessbes de poesia e
de leitura, encontros com escritores e ilustradores e artistas, actividades de artes plasticas, e
outras iniciativas ligadas a promocao do livro e da leitura.

e) Promover a actividade literaria através da criacdo de concursos e clubes.

f) Promover os autores locais e a memoria local, através do desenvolvimento de projectos inter-

geracionais e encontros de autores.
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g) Estabelecer parcerias, promover intercambios e cooperar com outras bibliotecas, escolas,
colectividades, outros servicos camararios e entidades e organismos culturais que contemplem,
nas suas actividades, a promocao cultural, educativa, informativa e de lazer.

h) Propor a criacdo de servicos inovadores e especiais, de modo a contribuir para a
descentralizacéo do acesso a informagéo.

i) Editar publica¢cfes relacionadas com as suas colec¢Bes e com as suas actividades.

j) Prestar apoio as bibliotecas escolares nos estabelecimentos de ensino basico do primeiro
ciclo do concelho e no &mbito do Programa da Rede de Bibliotecas Escolares.

k) Apoiar o desenvolvimento e apoio a educacédo e formacgéo continua.

I) Criar servigos para criancas e jovens de acordo com as Recomendacdes da IFLA — Linhas

Orientadoras para Servicos para Criangas e Jovens.

2. Para além das actividades acima referidas, a BMFC podera desenvolver outras actividades e

servicos, desde que enquadrados nos objectivos a que se propde.

3. A concepcado, planeamento e dinamizacdo das actividades a realizar na Biblioteca séo

programadas considerando os seus objectivos estratégicos.

Artigo 5°
Areas funcionais

1. A BMFC é constituida pelas seguintes areas funcionais de acesso ao publico:

a) Atendimento e empréstimo
b) Area de exposicoes

¢) Sala Polivalente

d) Seccéo Infanto-Juvenil

e) Seccdo Geral

f) Seccao de Periddicos

g) Seccdo Audiovisual

h) Jardim e areas exteriores
i) Cafetaria

j) Estacionamento publico

k) Anfiteatro ao ar livre

2. A BMFC é constituida pelas seguintes areas funcionais de acesso reservado:
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a) Gabinetes de Trabalho
b) Area de Manutencéo
c) Depésitos

d) Estacionamento privado e cais de embarque

Capitulo Il
DOS LEITORES

Artigo 6°

Leitores

1. Pode utilizar os servigos prestados pela BMFC qualquer individuo ou entidade em nome

colectivo, sem distingdo de idade, raga, sexo, religido, nacionalidade, lingua ou condic¢ao social.

Artigo 7°

Privacidade e proteccdo dos dados pessoais

1. E garantida a privacidade dos leitores da BMFC, qualquer que seja o servico utilizado, ndo
sendo cedida a terceiros qualquer informacdo a dados pessoais, documentos consultados ou

emprestados, recursos utilizados ou qualquer outra informacao de caracter pessoal.

a) Exceptuam-se os pedidos de informacdo emitidos por tribunais ou por qualquer outra via

legal.

2. Para proteger o direito a privacidade dos leitores da BMFC séo ainda definidas restricdes ao

registo fotografico, video ou sonoro, conforme disposto nos artigos 26° e 27° do Capitulo VI.

3. Os dados recolhidos ser8o processados, informaticamente, nos termos definidos pela
Comissé@o Nacional de Proteccdo de Dados e destinam-se a ser utilizados, pela BMFC, para

fins estatisticos, de gestéo de leitores e empréstimos e divulgacao de actividades e servicos.

4. E garantido ao leitor o direito de acesso aos dados que Ihe digam directamente respeito para

efeitos de rectificacdo ou eliminacao.

Artigo 8°

Menores de idade ndo emancipados

bmfc - norma transitéria reguladora funcionamento geral 5



s i &
Biblioteca Municipal
norma transitéria reguladora — funcionamento geral

1. O adulto responsavel por menor de idade inimputavel deve assumir a responsabilidade por
comportamentos perturbadores, quando ndo resolvidos entre os funcionarios e o0 menor,
incluindo a reposi¢cdo de documentos ou equipamentos roubados ou danificados, sob pena de

serem accionados os procedimentos legais apropriados.

2. A BMFC possui espacos dedicados a leitores com idade inferior a 16 anos, especialmente

concebidos para satisfazer as suas necessidades formativas, informativas e de lazer.

a) A utilizacdo dos restantes espacos s6 ndo é proibida a menores de 16 anos quando o seu
comportamento ndo perturbar outros leitores, funcionarios ou o normal funcionamento dos

Servicos.

3. O acesso a documentacdo e Internet existente no espago dedicado aos leitores com idade
inferior a 16 anos € livre, pelo que a responsabilidade pela informacao consultada ou acedida

€, integralmente, do adulto responséavel pelo menor inimputavel.

4. A BMFC ndo se responsabiliza por qualquer acidente ou incidente ocorrido nas suas

instalacdes com menores de idade.

5. Leitores menores de idade ndo acompanhados serdo encaminhados para a autoridade

policial competente quando ndo seja possivel contactar o adulto responsavel, no caso de:

a) Mostrarem sinais de ansiedade provocada pela auséncia de adulto responsavel;
b) Demonstrarem incapacidade para se deslocarem sozinhos para casa a hora de

encerramento da BMFC.

Artigo 9°

Comportamento
1. Todo o leitor da BMFC deve tratar os outros leitores ou funcionarios com respeito e cortesia,

abstendo-se de apresentar comportamentos perturbadores.

2. Consideram-se comportamentos perturbadores todos aqueles que perturbem leitores,

funcionarios ou o normal funcionamento da BMFC, nos quais se incluem, mas nao se limitam a:
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a) Desrespeitar orientagfes dadas por funcionarios da BMFC;

b) Danificar, ou colocar em risco, equipamento da BMFC ou de terceiros;

¢) Danificar, ou colocar em risco, documentos da BMFC ou de terceiros;

d) Colocar em risco a sua integridade fisica ou de terceiros;

e) Importunar ou ameagar, verbal ou fisicamente, outros leitores ou funcionarios;

f) Utilizar linguagem inapropriada ou ofensiva;

g) Fazer ou provocar barulhos perturbadores como falar alto, gritar, bater com objectos ou usar
teclados com violéncia,;

h) Possuir qualquer tipo de arma, exceptuando-se elementos das forcas de seguranca ou
forcas armadas em exercicio de funcdes;

i) Desenvolver qualquer tipo de actividade ilegal,

j) Vender qualquer tipo de bem ou servigo;

k) Efectuar qualquer tipo de peditério sem a autorizagdo prévia da Bibliotecaria responsavel;

I) Efectuar qualquer tipo de questionario, inquérito ou entrevista sem autorizagdo prévia da
Bibliotecéaria responsavel,

m) Afixar ou distribuir qualquer tipo de panfleto sem autorizacdo prévia da Bibliotecéaria
responsavel;

n) Estar sob influéncia de alcool ou drogas ilicitas;

0) Ostentar indicios de falta de higiene pessoal que perturbem outros leitores ou funcionarios;
p) Jogar qualquer tipo de jogo, exceptuando-se o0s jogos integrados na colec¢cdo da BMFC;

g) Consultar de forma provocadora imagens de caracter atentatério da dignidade humana;

r) Fazer-se acompanhar de animais, exceptuando-se 0s cédes guia que acompanham invisuais;
s) Fumar nos espacos da BMFC;

t) Comer ou beber dentro das instalacfes ou, caso exista, fora dos locais assinalados para o
efeito, exceptuando-se garrafas de plastico;

u) Dormir;

v) Entrar em areas reservadas ou temporariamente assinaladas como inacessiveis;

w) Nao inibir o toque de telemoveis nas instalagdes da BMFC, exceptuando o atrio;

x) Efectuar qualquer registo fotografico, video ou sonoro das instalagbes sem uma autorizagao

expressa pela Bibliotecéaria responsavel.

3. A falta de cumprimento das disposicfes b) e c¢) implica a reparacao do dano, reconstituindo a

situacao existente se nédo se tivesse verificado o evento que obriga a reparacao.
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4. Se a restituicdo em espécie nao for possivel, a indemnizacao seré fixada em dinheiro tendo
como medida a diferenca do valor do bem na altura da prética do acto lesivo e o valor que teria

nessa data se ndo existissem danos.

Artigo 10°

SancGes por comportamentos perturbadores

1. Qualquer leitor cujo comportamento possa perturbar outros leitores, funcionarios ou o normal
funcionamento dos servicos da BMFC serd avisado de que o seu comportamento é
inapropriado. Caso reincida, serd convidado a sair e no caso de ndo acatar a solicitacao, a
BMFC, através dos seus funcionarios, podera solicitar a intervencdo da autoridade policial

competente e/ou accionara os procedimentos legais apropriados.

2. Os pais ou encarregados de educacdo de leitores menores ndo emancipados s&o

responsaveis pelos actos praticados pelos filhos nas instalagdes da biblioteca.

3. E reservado o direito de expulséo das instalacbes da biblioteca dos leitores que perturbem o
normal funcionamento dos servicos, desobedecendo as adverténcias feitas pelos funcionarios

e que ndo cumpram as disposicfes previstas nestas normas.

4. Os leitores que incorrerem em accdes consideradas graves serdo objecto de suspensédo ou

extincdo do direito de utilizacdo da biblioteca, recorrendo-se a intervencdo pelas entidades

judiciais competentes e aplicacdo das san¢des previstas na lei.

Artigo 11°

Direitos dos leitores

Os leitores tém direito a:

a) Tratamento com urbanidade, igualdade e atencéo.

b) Confidencialidade dos dados pessoais fornecidos no acto da inscri¢éo.

¢) Consulta livre do catalogo informatizado da biblioteca.

d) Consulta livre das colecgbes, retirando das estantes os documentos que pretendem
consultar, ler, ou visionar;

e) Requisicdo domiciliaria dos documentos de acordo com as condicBes definidas nas
presentes normas, devendo obrigatoriamente ser portadores do cartdo de leitor.

f) Utilizacdo de todos os servigcos de livre acesso existentes na biblioteca.

g) Reproducéo de documentos, de acordo com as condi¢cfes definidas nas presentes normas.
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h) Informacdo atempada de qualquer modificagdo que venha a ser feita, no que respeita a
horarios, servicos e actividades da biblioteca.
i) Apresentacdo de sugestdes e reclamacdes.

j) Usufruto dos servicos de animacéo do livro e da leitura e extensao cultural.

Artigo 12°
Deveres dos leitores

Os leitores tém o dever de:

a) Cumprir as regras estabelecidas nas presentes normas.

b) Manter em bom uso as instalac@es e os equipamentos, bem com conservar os documentos
que Ihe forem facultados quer na consulta local quer no empréstimo domiciliario.

¢) Respeitar e conservar 0s espagos publicos da biblioteca e salvaguardar de ruido as secc¢des
reservadas a leitura.

d) Respeitar e relacionar-se de forma civica e cortés com os funcionarios e leitores da
Biblioteca.

e) Indemnizar a Camara Municipal pelos danos ou perdas provocados por manifesto descuido
que se verifiquem nas instalacdes, documentos ou equipamentos da biblioteca,
comprometendo-se ao cumprimento das penalizacdes definidas nas presentes normas

f) Colaborar no preenchimento de inquéritos e questionarios que lhe forem solicitados, para
efeitos estatisticos e de gestao.

g) Cumprir os prazos estabelecidos para a devolucdo dos documentos requisitados no
empréstimo domiciliario, de acordo com os termos definidos nas presentes normas.

h) Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo de leitor, sob pena de
responsabilizacdo por eventuais utilizacées fraudulentas por terceiros.

i) Comunicar qualquer alteracdo do endereco ou dos dados pessoais fornecidos no impresso

de inscricdo ao servico da biblioteca, para actualizacédo da base de dados dos leitores.

Capitulo 1l
SERVICOS PUBLICOS DE LEITURA

Artigo 13°

Servicos

1. Os leitores da BMFC tém ao seu dispor 0s seguintes servicos:
a) Consulta local
b) Empréstimo domiciliario

¢) Empréstimo interbibliotecas
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d) Servico de referéncia

e) Difusdo selectiva de informacéo

f) Servico de auto formacéao

g) Servico TIC

h) Servico para Invisuais

i) Reproducéo de documentos

j) Servico de animagé&o da leitura e extenséo cultural
k) Cafetaria

I) Cedéncia de espacos

2. Os servigos prestados pela BMFC séo tendencialmente gratuitos, com excep¢ao do servico

de reproducdo de documentos, cafetaria e cedéncia de espacos.

Capitulo IV
DA UTILIZACAO DOS SERVICOS

Artigo 14°

Utilizaco presencial

1. A utilizagéo presencial dos servigos da BMFC nao obriga a qualquer registo de entrada ou a
posse de cartdo de leitor, exceptuando-se os servigos e beneficios exclusivamente reservados

para leitores com cartéo de leitor.

a) Os procedimentos e normas relativos a inscricdo e atribuicdo do cartdo de leitor estéo

descritos na Norma Transitria Reguladora — Inscricdo e Cartdo d e Leitor .

2. Sacos, malas, embrulhos deverdo ser depositados nos cacifos existentes nas entradas das
respectivas seccdes da Biblioteca, ap6és pedido da respectiva chave nos balcGes de

atendimento.

a) No caso de extravio da chave do cacifo devera o leitor repor a mesma, mediante aquisicdo

de uma nova chave para substituicao.

Artigo 15°

Apoio a utilizacao
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1. Os funcionarios da BMFC estdo devidamente identificados e preparados para apoiar a

utilizacdo presencial e virtual dos servicos.

2. Qualquer davida relativa ao funcionamento da BMFC deverd ser esclarecida com um técnico
da BMFC.

3. Qualquer situagdo andmala no funcionamento dos servicos ou outra devera ser

imediatamente comunicada a um técnico da BMFC.

Artigo 16°

Seguranca de pessoas e bens

1. Por razdes de seguranga, os funcionarios estao autorizados a solicitar a abertura de sacos,
malas, etc. na entrada ou saida das instalagBes. Na auséncia de colaboragdo do leitor, os

funcionarios reservam-se o direito de solicitar a intervencao da autoridade policial competente.

2. A BMFC reserva-se o direito de exigir a reposicdo de documentos ou equipamentos

roubados ou danificados, sob pena de serem accionados os procedimentos legais apropriados.

3. A BMFC néo se responsabiliza por danos ou roubos de objectos pessoais ocorridos nas

suas instalacdes.

Artigo 17°

Catalogo informatizado

1. A BMFC possui um catalogo informatizado da sua coleccdo para consulta na BMFC ou
remotamente via Internet.

2. A BMFC disponibiliza computadores para a consulta do seu catalogo informatizado.

a) Nao é permitida a utilizagdo destes computadores para outros fins que ndo sejam a consulta

do catalogo informatizado.

Artigo 18°

Consulta de documentos em regime de livre acesso

1. O acesso aos documentos arrumados nas estantes das seccfes de leitura obedece ao

regime de livre acesso, pelo que a sua consulta ndo obriga a qualquer pedido de autorizacéo
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ou requisicdo, devendo ser efectuado de acordo com as normas estabelecidas para a sua

utilizacéo.

2. As coleccdes estdo arrumadas por assunto, de acordo com a CDU — Classificagdo Decimal
Universal. A coleccao infantil tem uma adaptacéo apropriada a esta faixa etaria. A coleccao de

audiovisuais tem uma classificagdo propria, adaptada a este material.

3. Todos os documentos poderdo ser consultados nas seccfes da BMFC excepto na sala de

consulta de reservados e sala de formacao, destinados a estes fins especificos.

4. A consulta de documentos nao livro (CD, DVD, etc.) esta condicionada a disponibilidade dos

respectivos equipamentos de leitura.

5. Os documentos consultados ndo devem ser arrumados nas estantes, mas sim deixados
sobre a mesa ou em local identificado para o efeito, para posterior levantamento de dados e

arrumacéo pelos funcionérios da biblioteca.

6. A deslocacao de documentos de uma seccédo para outra deve ser previamente comunicada

pelo leitor ao técnico da biblioteca responsavel pela mesma.

Artigo 19°

Consulta de coleccdes especiais e reservados

1. O acesso a coleccdes especiais e reservados que nao se encontrem em regime de livre

acesso é condicionado.

2. Os procedimentos e normas relativos a consulta de colec¢fes especiais estdo descritos na
Norma Transitoria Reguladora — Colecc¢des Especiais e Reservados .

Artigo 20°

Empréstimo Domiciliario

1. Entende-se por empréstimo domiciliario a requisicdo de documentos da BMFC para

utilizacdo fora das suas instalacoes.

bmfc - norma transitéria reguladora funcionamento geral 12



s i &
Biblioteca Municipal
norma transitéria reguladora — funcionamento geral

a) Os procedimentos e normas relativos ao empréstimo domiciliario estdo descritos na Norma

Transitéria Reguladora — Empréstimo Domiciliario

2. O empréstimo domiciliario obriga a posse de cartao de leitor da BMFC.

a) Os procedimentos e normas relativos a inscricdo e atribuicdo do cartdo de leitor estédo

descritos na Norma Transitoria Reguladora — Inscricdo e Cartdod e Leitor .

3. O empréstimo domiciliario ndo se aplica a Colecgbes Especiais cujo acesso possui normas

préprias descritas na Norma Transitéria Reguladora — Colec¢des Especiais e Reservados .

Artigo 21°

Empréstimo interbibliotecas

1. A BMFC presta o servico de empréstimo interbibliotecas com o objectivo de facilitar o acesso
a sua coleccéo, em funcao de pedidos de documentacéo feitos por outras bibliotecas, no pais

ou no estrangeiro.

2. A BMFC recorre ao servigo de empréstimo interbibliotecas sempre que a sua colecgdo ndo
responda as necessidades dos seus leitores e, a pedido destes, seja possivel identificar outra
biblioteca, no pais ou no estrangeiro, que possua a documentacdo pretendida e aceite as

condicdes do servico de empréstimo interbibliotecas.
3. Os procedimentos e normas relativos ao empréstimo interbibliotecas estdo descritos na
Norma Transitéria Reguladora — Empréstimo Interbibl iotecas .

Artigo 22°

Utilizacao de recursos informaticos e audiovisuais
1. A BMFC disponibiliza aos seus leitores 0 acesso a recursos informaticos e audiovisuais.

2. Os procedimentos e normas relativos ao acesso a recursos informaticos e audiovisuais estao

descritos na Norma Transitoria Reguladora — Recursos Informéatico s e Audiovisuais
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Capitulo V
DA REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

Artigo 23°

Reproducéo de documentos
1. A BMFC disponibiliza meios de reproducéo de documentos impressos e digitais.

2. E da inteira responsabilidade dos leitores o cumprimento da legislacdo em vigor sobre

direitos de autor.
3. A reproducéo de documentos da biblioteca sera feita nas seguintes modalidades:

a) Fotocopia
b) Impresséo

¢) Digitalizacéo

4. A utilizacdo do servico de reprografia e impressédo far-se-4 sem o prejuizo das normas
legalmente estabelecidas no Cédigo dos Direitos de Autor e Direitos Conexos e nas regras de
conservagdo dos documentos e destina-se exclusivamente a reproducdo de documentos que

integram a colec¢céo da BMFC.

Artigo 24°

Restricdes a reproducéo

1. Por razdes de preservacao, a reproducdo de partes de documentos integrados em coleccdes
especiais podera implicar a utilizacdo do método fotogréafico, as custas do interessado, sendo

obrigatoria a entrega gratuita de um negativo ou imagem em formato digital.

2. Os procedimentos e normas relativos a reproducao de documentos integrados em coleccdes
especiais estdo descritos na Norma Transitoria Reguladora — Colecgbes Especiais e

Reservados .

Artigo 25°
Custos
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1. A reproducdo de documentos esta sujeita ao pagamento dos valores previstos na tabela
anexa ao Regulamento de Taxas, Licencas e Outras Receitas Municipais do Municipio de

Oliveira de Azeméis.

Capitulo VI
DO REGISTO FOTOGRAFICO, VIDEO OU SONORO

Artigo 26°

Pedido de registo fotografico, video ou sonoro

1. Qualquer registo fotografico, video ou sonoro das instalacbes da BMFC obriga a uma

autorizagdo prévia.

a) Os registos fotogréficos, video ou sonoros para fins comerciais ou de divulgacdo obrigam a
um pedido por escrito dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Oliveira de Azeméis,
especificando, claramente, o motivo do pedido e a utilizacdo prevista. O Presidente da Camara
Municipal ou Vereador com competéncia delegada reserva-se o direito de indeferir pedidos de
registo fotografico, video ou sonoro;

b) Os registos fotograficos, video ou sonoros para utilizagdo estritamente pessoal e sem
intencdo de divulgagdo, obrigam a um pedido de autorizagdo para efectuar registo fotografico,
video ou sonoro para fins estritamente pessoais, que deverd ser dirigida a Bibliotecaria
responsavel. A BMFC reserva-se o direito de indeferir pedidos de registo fotogréfico, video ou

sonoro.

Artigo 27°
Restricdes ao registo fotografico, video ou sonoro

1. Para proteger o direito a privacidade dos leitores da BMFC, é expressamente proibido
efectuar registos fotograficos, video ou sonoros que incluam imagens ou sons de leitores, sem
0 expresso consentimento dos préprios ou do adulto responsavel, no caso de menores nao

emancipados.

Capitulo VII
DAS DOACOES E LEGADOS
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Artigo 28°

Doacg0es e legados

1. Entende-se por doacéo toda a oferta espontanea de documentacdo a BMFC, levada a cabo

por particulares ou entidades em nome colectivo.

2. Entende-se por legado toda a oferta de documentacdo a BMFC, que decorra de um

testamento ou outra disposicéo de ultima vontade valida.

3. Os procedimentos e normas relativos a doacfes e legados estdo descritos na Norma

Transitoria Reguladora — Doag6es e Legados

Capitulo VIII
DA SALA POLIVALENTE, ANFITEATRO E AREAS EXTERIORES

Artigo 29°

Utilizacao

1. A BMFC dispde de areas exteriores e uma sala polivalente que complementam a sua oferta

cultural e informativa.

2. Os procedimentos e normas relativos a cedéncia das areas exteriores e da sala polivalente
estdo descritos na Norma Transitéria Reguladora — Sala Polivalente, An  fiteatro e Areas

Exteriores .

Capitulo IX
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Artigo 30°

Horario

1. A BMFC funciona com o horario aprovado pela Camara Municipal e definido em funcéo dos
interesses dos leitores, do municipio e os meios humanos e materiais disponiveis afectos ao

servico.
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2. Sem prejuizo do nimero anterior, a biblioteca encerra semanalmente as segundas-feiras no

periodo da manh& e aos domingos.

3. Qualquer situacédo que implique uma alteracdo de horario ou um encerramento ndo previsto
sera divulgada com a maxima antecedéncia por aviso na porta e outros meios de divulgacao,

guando possivel.

Capitulo X
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 31°

Entrada em vigor
1. A presente norma entra em vigor no dia seguinte a sua publicacdo no Boletim Municipal.

Artigo 32°

Casos omissos

1. Os casos omissos ou dividas de interpretagdo e/ou funcionamento serdo resolvidos, em
primeira instancia, pela Bibliotecaria responsavel e, em segunda instancia, recorrendo as
normas de caracter administrativo aplicaveis, supletivamente aplicadas pelo Presidente da
Camara Municipal de Oliveira de Azeméis ou Vereador com competéncia delegada,

acompanhadas de parecer técnico da Bibliotecaria responsavel.

Artigo 33°

AlteracBes

1. A presente norma transitoria reguladora podem ser sugeridas alteracbes pela Bibliotecaria
responsavel, sempre que tal se considere necessario e visando uma melhor adequacao das
respectivas normas a experiéncia diaria na persecucdo de um servico de qualidade, sendo

consideradas validas ap6s aprovacédo pela Camara Municipal.
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Artigo 34°

Revisdo

1. A presente norma transitdria reguladora e normas anexas deverdo ser revistas no final de
dois anos a contar da data da sua entrada em vigor, de modo a proceder a adaptacdes que se
revelem pertinentes para o correcto funcionamento da BMFC e adoptarem a forma definitiva de

regulamento.
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