FICHA DE INSCRICAO

Designacao da Entidade/Escola/Individual

Professor/a ou pessoa responsavel

Localidade

Telefone

Telemovel

Correio eletronico

N° de participantes

Idades

Data da atividade

Designacao da atividade

Inscricao na atividade (assinalar com X a atividade que pretende)

[ Visita (constituida apenas pela visita guiada & BMFC)

[ Visita + Jogo Pedagdgico (constituida pela visita guiada a BMFC
seguida da realizacdo de um jogo)

[ Visita + Atelier (constituida por uma visita & BMFC seguida da
realizacdo do atelier “Os livros nas estantes”)

Dia » De terca-feira a sexta-feira
Horario » 10h30 as 12h00
Email: biblioteca@cm-oaz.pt

Informacoes: 256 607 177

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

“Os livros nas estantes”

A partir da apresentacao do livro arrumado na

estante e de um conjunto de documentos

relativos a cadeia de tratamento técnico,
os/as visitantes vao compreender a funcao da
organizacao dos documentos na biblioteca, assim como
as fases do processo de tratamento do livro. Este atelier
podera ainda ser acompanhado pela criacdo de um
registo informatizado no catalogo da biblioteca municipal
e é destinado a grupos a partir dos 16 anos.

m “Biblioteca em palavras
cruzadas”
E Testa os teus conhecimentos sobre a

biblioteca no jogo das palavras cruzadas. Visita toda a
biblioteca e procura as palavras-chave necessarias
distribuidas pelos 2 pisos para responder as perguntas
deste divertido jogo.

Este jogo destina-se a grupos etarios entre os 8 e os 10
anos.
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PROGRAMA

Visitas
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APRESENTACAO

A Biblioteca Municipal Ferreira de Castro (BMFC), através do
Nucleo de Visitas, desenvolve um programa pedagdgico de visitas
guiadas aos seus espacos e servicos oferecidos a comunidade. Por
um lado, pretende-se promover o contacto com as normas de
utilizacdo dos servicos da biblioteca municipal e, por outro,
divulgar o potencial de informacéo e recursos que todos/as os/as
leitores/as podem encontrar na Biblioteca Municipal Ferreira de
Castro.

O Nucleo de Visitas da BMFC ¢ uma seccao da biblioteca
destinado a programar, gerir e dinamizar este programa e podera
promover ateliers tematicos relacionados com a utilizacao e os
servicos da biblioteca, a historia do livro e a pesquisa de
informacao, visitas guiadas que poderdo ser animadas com um
jogo educativo para publicos escolares e nao escolares.

O Nucleo de Visitas também presta apoio técnico e informativo a
instituicoes diversas para a concretizacao de projetos, desde que
enquadrados no seu ambito cientifico, disponibilizando para esse
fim os seus recursos.

1. Caso prefiram a modalidade de visita integral a biblioteca
municipal, sem suporte pedagogico e sem estratégias de
animacao para os diversos niveis etarios, as instituicdes poderao
fazé-lo sequndo os mesmos procedimentos de marcacao;

2. Quando solicitada, a BMFC orienta estudantes,
professores/as, educadores/as, formadores/as e pessoas diversas
na preparacao de visitas e outras atividades.

Conteudo pedagodgicos

O programa de visitas oferece a comunidade dois temas de visitas
guiadas: a biblioteca e o livro. As agdes pedagogicas
desenvolvidas durante as visitas adequam-se as necessidades
especificas de cada grupo, pretendendo-se que possam
compreender e descobrir as fases de tratamento de um
documento até que chega a estante bem como a organizacao de
uma biblioteca.

Marcacoes

O Nucleo de Visitas recebe grupos escolares e nao-escolares
mediante marcagao prévia com o minimo de 15 (quinze) dias de
antecedéncia, sendo o acompanhamento realizado pela equipa
da biblioteca, que orienta a visita de acordo com a idade e o nivel
de escolaridades dos/das visitantes, no caso de instituicoes de
ensino.

A marcacao deve ser efetuada através do preenchimento da ficha
de inscricao anexa ao programa, respeitando os pré-requisitos
estabelecidos.

As fichas de inscricdio deverdo ser entregues diretamente no
Balcao de Atendimento e Empréstimo da BMFC ou remetidas
para o email da biblioteca, nao se efetuando inscricoes pelo
telefone.

Deverao ser sempre respeitados os pré-requisitos estabelecidos.
Todas as marcacbes serao obrigatoriamente confirmadas
previamente pela BMFC.

Dia — De terca a sexta-feira
Horario — Entre 10h30 as 12h00
Telefone: 256 607 177

Fax: 256 607 178

Email: biblioteca@cm-oaz.pt

NORMAS
Procedimentos Obrigatorios
1° As visitas a BMFC realizam-se de 32 a 62 feiras entre as 10:30
horas as 12:00 horas.
2° O numero de pessoas por grupo deve ser de
aproximadamente 15/20.
3° A biblioteca municipal reserva-se ao direito de, por qualquer
motivo de ordem técnica ou constrangimento ao bom
funcionamento da mesma, desmarcar atempadamente a visita
agendada.
4° Durante a visita as pessoas que compdem o grupo deverao
seguir os procedimentos gerais estipulados no regulamento da
BMFC a saber:

a) Mochilas, carteiras e chapéus-de-chuva deverdo ficar na
entrada;

b) Telemoveis deverdo ser desligados ou estar em siléncio;

¢) O grupo devera manter a proximidade.
5° Os depositos ndo sao visitaveis, por razoes de conservagao e
seguranca.
6° O grupo de visitas deve ser homogéneo relativamente a
critérios de:

a) ldade

b) Escolaridade

) Area profissional
7° Nao é permitido fotografar ou filmar a biblioteca municipal a
excecdo das fotografias e filmagens efetuadas pela equipa do
Servico.

Circuito
O circuito consiste nas seguintes etapas e espacos:
1. Rececdo no Atrio e Balcdo de Atendimento e Empréstimo:

a) Apresentacao dos servicos gerais da BMFC e dos espacos
publicos: Sala Polivalente; anfiteatro, jardim e cafetaria;

b) Apresentacao das normas de inscricao e cartao de leitor e
dos processos de inscricao, empréstimo e pesquisa no catalogo.
2. Visita as salas de leitura e apresentacao dos servigos e recursos
existentes.

Modalidades

Em funcao dos publicos e dos interesses didatico-pedagdgicos,
os/as visitantes podem escolher uma das seguintes modalidades
de visita:

12 Visita — constituida exclusivamente por uma visita guiada a
BMFC.

22 Visita + Jogo Pedagogico — constituida por uma visita guiada
a BMFC seguida da realizacdo de um jogo previamente escolhido.
3?2 Visita + Atelier — constituida por uma visita a BMFC seguida da
realizacao do atelier “Os livros nas estantes”.



