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Destinatarios

Pessoas reformadas alfabetizadas
residentes no Municipio de Oliveira de
Azeméis (maximo de 10 formandos)

Datas e Horario

15, 22, 29 de Fevereiro e 07, 14, 21 e 28
de Marco e 4 de Abril de 2012

das 10h15 as 12h15 (total de 16 horas)

Local
Seccao de fundo geral da Biblioteca
Municipal Ferreira de Castro

Formador
Rui Soares

Objectivo geral
Promover actividades educacionais e de

convivio para reformados num contexto de

formacéo ao longo da vida

Obijectivo especifico

Possibilitar processos de aquisicdo de
conhecimentos basicos na area da
informatica.

FICHA DE INSCRICAO*
NOME:

CONTEUDO PROGRAMATICO

Introducao a Informatica

* Nogobes gerais sobre computadores

* Utilizacdo dos computadores

* Periféricos comuns de um computador
e Como funcionam os computadores

e Ligar o PC

Sistemas Operativos

* Fazer Login num computador

* Explorar o ambiente de trabalho

 Definir o fundo do ambiente de
trabalho e protecgoes

* Manusear janelas

* Manusear as aplicacoes basicas do
sistema operativo

* Criar e trabalhar com ficheiros

* Organizar pastas e ficheiros

* Usar a reciclagem

* Pesquisar informacdo no computador

* Desligar o computador

Processador de Texto — Microsoft Word
* A drea de trabalho do Microsoft Word
* Inserir e formatar texto

* Inserir e formatar imagens ou graficos
* Correccdo da ortografia e gramatica

* Guardar, abrir e imprimir documentos

MORADA:

TELEFONE: E-MAIL:

PROFISSAO:

Para mais informacoes pf. contactar pelo telefone 256 607 177

ou e-mail biblioteca@cm-oaz.pt (A/C Rui Soares)

* Inscricdo sujeita a confirmacgao



